IlpuMmepHble TeMbl BBINYCKHBIX KBAJIN(PUKANMOHHBIX PpPadoT 1o
OCHOBHOM oOpa3oBaTeJbHOM nporpamMmme «loOKyMeHTOBeIeH e U
JOKYMEHTALIMOHHOE O0ecmeYeHUus1 YNPABJCHHUS» HANPABJCHHS MNOATOTOBKH
46.03.02 «/lokyMeHTOBe/IeHHEe U APXMBOBEIECHUE)

l.AHanu3 3akoHOAATENbHOM 0a3bl JOKYMEHTAllMOHHOTO oOecreyeHus
yrpasiieHus B Poccuiickon denepanuu

2. AHaiM3 NOKYMEHTAIlMOHHOIO 00ecreYeHus: PyKOBOAUTENS (Ha mpuMepe
KOHKPETHOM OpraHU3alllH).

3. AHanu3 opraHu3alMK XpaHEHHUs TOKYMEHTOB B apXHWBE OpraHu3aiuu (Ha
puMepe KOHKPETHON OpTaHU3ALIMH).

4. Ananu3 HOpMaTHBHOW 0a3bl opraHu3anuu paboThl € OOpalCHUSIMH
rpakJaH (Ha mpuMepe KOHKPETHON OpraHu3aluu).

5. Ananu3 opraHu3zalM JeJIONPOU3BOACTBA (Ha MpUMEpPEe KOHKPETHOM
OpraHu3aINH).

6. Ananu3 opraHuzauuu pabOThl O UHULUATUBHOMY JOKYMEHTUPOBAHUIO
(Ha mpuMepe TOCyJapCTBEHHOTO apXHBa).

/. AHanu3 opraHu3anuu padOThl KOMIUIEKTOBAHHMIO JOKYMEHTOB JIMYHOTO
IIPOUCXO0XKJICHNA (Ha IPHUMEPE roCyAapCTBEHHOIO apXUBa).

8. AHanu3 HOPMaTUBHOM 0a3bl opraHu3anuu paboThl ¢ JOKYMEHTaMH (Ha
puMepe KOHKPETHOW OpraHu3alim).

9. Anaimm3 opraHm3anuy padbOThl ¢ OOpaIICHUSIMH TpaXaaH (Ha MpuMepe
KOHKPETHOM OpraHu3alllii).

10. MUcnonb3oBanne WHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTWH B paboTe ¢
oOpalieHUsIMU TpaxKaaH (Ha MpuMepe KOHKPETHOM OpraHu3alim).

11. Ananu3 opraHuzanuu JOKYMEHTAIMOHHOTO OOECIEUEHUsl YIpaBICHUS
(Ha mpuMepe KOHKPETHON OpTraHu3allnn).

12. Ananu3 periiaMeHTaluu BOMPOCOB JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTICYeHUS
VOpaBJICHUS B JIOKAIbHBIX HOPMATUBHBIX akTax (Ha TpUMEPE KOHKPETHOU
OpraHu3aluu).

13. AHanu3 mpoOBENECHHS DKCIEPTU3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB (Ha MpUMepe
KOHKPETHOM OpraHu3allii).

14,  AHanu3  JOKYMEHTAIlMOHHOTO  OOECMEYEeHUs  JIeATeIbHOCTH
WHIUBUYAJIBHOTO MPEANPUHUMATEIIS.

15. AmnHamu3  MCHOJb30BaHMS ~ MHMDOPMAIMOHHBIX  TEXHOJOTHHA B
JOKYMEHTUPOBAHUH y4eOHOTrO Ipoliecca (Ha MpuMepe KOHKPETHOM OpraHu3alim).

16. Ananu3 opraHu3aiuy JCJONPOU3BOJCTBA B OyXTrajiTepuu (Ha Mpumepe
KOHKPETHOM OpraHu3aluu).

17. AHanu3 HCHOJB30BaHMS  MH(GOPMAIIMOHHBIX  TEXHOJOTMUH B
JIETIONPOU3BOICTBE (HA MPUMEPE KOHKPETHOM OpPTraHU3alINH ).

18. Ananu3 opranuzaiui paboThl C TOKyMEHTaMHU (Ha IpUMEPe KOHKPETHOM
OpraHU3alluu).

19. Ananu3 MOATOTOBKM M MEpeNadd JeJl Ha apXWBHOE XpaHeHue (Ha
IpUMepe KOHKPETHOW OpraHu3alim).

20. Ananu3 opraHu3auu JTOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUCHHSI JeATeTbHOCTH



CTPYKTYPHOTO MOAPA3AEIICHH (Ha IPUMEPE KOHKPETHON OpraHu3alim).

21. Benenue Aenonpou3BOACTBA C NPUMEHEHHEM CHCTEMBI AJIIEKTPOHHOTO
nokymeHToo0opoTa «IIpakTrka.

22. AmnHanu3 opraHuzaluy padoThl MO OKAa3aHUI0 OpraHU3alMOHHO-
METOJAMYECKOW TMOMOIIM B  00JIaCTU  JIOKYMEHTAallMOHHOTO  oOecIeyeHus
YOpPaBJIEHUS OPraHU3alUSIM-UCTOYHUKAM KOMIUIEKTOBaHUs [ OCyaapCTBEHHOIO
apxuBa. PT.

23. Ananu3 opraHuzanuu padOoThl MPOTOKOJIBHOTO OTAENAa OpraHa MECTHOIO
caMoympaBJeHus (Ha MpUMEpe KOHKPETHON OpraHu3allvu).

24. Ananu3 oOpraHu3alu JeJIONPOM3BOJICTBA B OpraHax MECTHOTO
caMoynpaBiieHus (Ha MpUMepPe KOHKPETHOW OpTraHU3alliH ).

25. Ananu3 opranuzanuu paboTsl ¢ IEPCOHATBHBIMY TaHHBIMU (HAa TIpUMeEpe
KOHKPETHOM OpraHu3alllH).

26. AHamu3 BeAEHUSA KaJpOBOro JEJIONPOM3BOACTBA (HA MpUMEpe
KOHKPETHON OpraHu3alliH).

27. AnHanu3 HCNONb30BaHUS HMH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUH B BEACHUU
KaJIpOBOI0 JIEJIONPOU3BOJICTBA (HA IPUMEPE KOHKPETHON OPTraHU3ALNH).

28. AHanu3 OpraHu3aluy CEKpeTapcKoro oOCIyKUBaHUS PYKOBOAUTENS (Ha
npUMepe KOHKPETHOM OpraHu3alun).

29. HHdopMalMOHHO-TOKYMEHTALMOHHOE OO0CIy)KUBaHUE JAESITEIbHOCTU
pykoBouTENs (Ha MpUMepe KOHKPETHON OpraHu3alun).

30. JIokyMEHTHPOBAaHHUE AEATEIBHOCTH OpPraHa rOCYJapCTBEHHOU BIIACTH IO
OKa3aHUIO TOCYAapCTBEHHOM YCIyTH (Ha MpUMepe KOHKPETHOM OpraHu3alliu).

31. JlIoKkyMEHTHpOBaHUE AECATEIBHOCTH OpraHa TOCYAapCTBEHHOW BJIACTH IO
OKa3aHUIO0 TOCYAapCTBEHHON YCIYTH (Ha MPUMEpe KOHKPETHON OpraHu3allii).

32. Pa3paboTka JOKaJIbHBIX HOPMATUBHBIX AKTOB MO JOKYMEHTAI[MOHHOMY
o0ecCIeueHnI0 YIIpaBiIeHHs (Ha MpUMepe KOHKPETHOM OpraHu3aIium).

33. Ananmu3 paboThl apxuBa opraHusanuud (Ha MpuMepe KOHKPETHOU
OpraHU3alluu).

34. AHanu3 opra"uzanuyd paboThl C TEXHUYECKOW JTOKyMEHTanuen (Ha
npuMepe KOHKPETHOM OpraHu3alum).



